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НАКАЗ
26.01. 2015                                                                                                       №  4

Про  організацію  роботи  з  пожежної

безпеки в навчальному закладі

 в 2015 році

На виконання Закону України «Про пожежну безпеку», відповідно до Правил пожежної безпеки в Україні, затверджених наказом УДПО МВС України від 17.11.1994 р. № 628, наказу Управління освіти адміністрації Київського району Харківської міської ради від 06.01.2015 № 8  «Про організацію роботи з пожежної  безпеки в навчальних закладах району в 2015 році» та з метою поліпшення пожежної безпеки в навчальному закладі

НАКАЗУЮ:

1. Призначити відповідальним за пожежну безпеку в  закладі  Жога Руслана Анатолійовича, заступника директора з навчально-виховної роботи.

                                                                                                   До 26.01.2015 р.

2. Заступнику директора з навчально-виховної роботи Жога Руслану Анатолійовичу:

2.1. У кожному приміщенні вивісити табличку, на якій вказано прізвище відповідального за охорону праці та пожежну безпеку, інструкцію з пожежної безпеки.

                                                                                                   До 26.01.2015 р.

2.2. Забезпечити кожне приміщення та посадових осіб інструкціями з пожежної безпеки.

                                                                                                         До 26.01.2015 р.

2.3. Забезпечити контроль під час проведення вогневих, зварювальних робіт з оформленням наряду-допуску і наказу керівника закладу з виконання необхідних протипожежних заходів.

                                                                                                                 

       Протягом 2015 р.

2.4. Розробити посадову інструкцію для сторожів, визначивши їх обов’язки щодо контролю за додержанням протипожежного режиму.

                                                                                                         До 26.01.2015 р.

2.5. Заборонити використання  в приміщеннях електроплит, кип’ятильників, електрочайників за винятком спеціально обладнаних приміщень.

                                                                                                                                     

                                                                                                                     Постійно

2.6. Заборонити користуватися для опалення приміщень електронагрівальними приладами з відкритим нагрівальним елементом.

                                                                                                                                

                                                                                                                     Постійно

2.7. Про всі випадки виникнення загорання та пожежі терміново повідомляти  до управління освіти.                      

                                                                                                                     Постійно

2.8. Проводити тренування працівників та учнів щодо дій у випадку надзвичайних ситуацій в закладах.

                                                                                                          1 раз на квартал

2.9. Навчити працівників користуванню вогнегасниками, які є в наявності в закладі.

                                                                                              До 26.01.2015 р.

2.10. Забезпечити виконання приписів державної пожежної охорони.

                                                                                                                     Постійно

2.11. План  заходів щодо усунення недоліків, виявлених під час

перевірки, надати в управління освіти адміністрації Київського району                                                                                               

                                                                                                         До 26.01.2015 р.

2.12. Не допускати:

2.12.1. До роботи осіб, які не пройшли інструктаж та перевірку знань з

пожежної безпеки.

                                                                                                                     Постійно

2.12.2. Спалювання виробничих відходів, сміття, листя на території

закладів.

                                                                                                                     Постійно

1. Контроль за виконанням цього наказу залишаю за собою.   

                                                          

 Директор СЮТ № 2                                                                    І.В.Петрова

06.01. 2015                                                                                                       № 3

Про стан навчально-виховної роботи

в гуртках за І семестр 2014/2015  н.р.

        Станція юних техніків  № 2 Харківської міської ради – це профільний позашкільний навчальний заклад, місія якого полягає у створенні умов для самореалізації духовного, творчого, інтелектуального потенціалу особистості вихованця, а стратегія закладу направлена на суміщення соціально орієнтованого навчання та науково-технічної  діяльності.  

              У  І семестрі 2014/2015 н.р. діяльність СЮТ № 2 була спрямована на здійснення державної політики в галузі освіти, створення належних умов для розвитку здібностей дітей, задоволення їхніх інтересів, духовних запитів. Керуючись Законом України «Про позашкільну освіту», Положенням про позашкільний навчальний заклад. Адміністрацією було перевірено стан навчально-виховної роботи в гуртках за І семестр 2014/2015 н.р.

   В результаті перевірки було установлено:

- навчально-виховний процес здійснювався за навчальним планом закладу;

- всі гуртки працювали за державними та варіативними програмами, які були    

  розглянуті та затверджені педагогічною радою закладу. Теми занять відповідають календарно-тематичним планам.

Провідна ідея освітнього процесу СЮТ № 2 в 2014/2015 н.р. -  розвиток здібностей, обдарувань дітей та молоді, задоволення їхніх інтересів, духовних запитів і потреб у професійному визначенні. Були створені всі умови для самореалізації особистості на основі виявлення та розвитку індивідуальних здібностей, формування загальнокультурної і художньої компетентності, професійного самовизначення. 

Підвищенню якості освіти вихованців, розвитку їх творчих здібностей сприяла реалізація основних положень соціально орієнтованого підходу до навчання та виховання, творче впровадження в практику інноваційних технологій, робота над удосконаленням гурткового заняття як засобу розвитку творчої особистості вихованців.

         З 01.10.2014 року  відкрито гуртки комплексного розвитку дитини та бального танцю за рахунок коштів спеціального фонду.

        Робота закладу була організована за такими напрямами:

· науково-технічний напрям – 32 гуртків;

· дослідницько-експериментальний – 6 гуртка;

· художньо-естетичний – 1 курток;

· Гуманітарний – 2 гуртки.

Відповідно до рівня навчання гуртки класифіковані за 3 рівнями:

· початковий рівень – 14 гуртків;

· основний рівень – 26 гуртків.

· Вищий рівень – 1 гурток.

З метою залучення дітей до гуртків було проведено:

· День відкритих дверей;

· День техніки.

        Забезпеченню доступності позашкільної освіти сприяла реклама про роботу гуртків закладу в школах району, серед жителів мікрорайону.

Керівники гуртків багато уваги приділяли науково-дослідницькій роботі.

У 2014/2015 навчальному році у закладі продовжено роботу щодо створення портфоліо на педагогічних працівників. Створені  власні портфоліо керівниками гуртків Шевченко Н.У., Мірошниченко С.А. Дана технологія є важливим аспектом в оволодінні методикою педагогічного аналізу своєї діяльності, створенні оптимальних умов для якісної позашкільної освіти.  

З метою підвищення власного професійного рівня керівники гуртків  Шевченко Н.У. та П’яніна В.М. пройшли курсову перепідготовку в Комунальному вищому навчальному закладі «Харківська академія неперервної освіти» за напрямом "Керівники гуртків".

У І семестрі 2014/2015 н.р. була продовжена робота щодо інноваційних технологій. Інновації застосовувались в гуртках «Інформатика», «Авіаконструювання», «Початкове технічне моделювання».

У рамках роботи з підвищення кваліфікації педагогічних працівників в закладі запроваджено роботу школи педагогічної майстерності. Це добровільне об’єднання педагогів з високою творчою активністю, із власним баченням проблем навчально-виховного процесу та шляхів їх розв’язання, з високими результатами своєї практичної діяльності, робота якого спрямована на удосконалення фахового рівня кожного учасника навчально-виховного процесу.

Ведеться робота щодо інформатизації закладу. Складено банк даних впровадження інформаційних технологій. Проводиться моніторинг інформатизації СЮТ № 2. Функціонує офіційний сайт навчального закладу, ведеться робота з програмним комплексом «Міська освітня мережа». Проводяться навчальні заходи з підвищення рівня володіння ІКТ педпрацівниками, заходи спрямовані на  підвищення ефективності використання  ресурсів мережі інтернет. Складено план заходів по забезпеченню інформаційної безпеки у закладі.

        Методична робота була спрямована на подальше удосконалення особистісно-орієнтованого напрямку навчально-виховного процесу.

Методична робота проводилася за такими напрямами:

· вивчення постанов уряду про позашкільну освіту;

· вивчення інструктивних матеріалів, методичних рекомендацій щодо

   змісту, форм і методів проведення гурткових занять, масових заходів;

· вивчення та аналіз стану роботи гуртків, якості досягнень гуртківців.

На виконання Концепції громадянського виховання особистості в умовах розвитку української державності з вихованцями гуртків проведено бесіди: «Річниця Незалежності України», «Конституція України - основний закон нашого життя», «День соборності України», «Без свідомого громадянина немає  цивілізованої держави», «Народні символи України», бесіди, присвячені 69-річниці звільнення України від фашистських  загарбників, тематичні бесіди з патріотичного виховання, формування здорового способу життя, бесіди з безпеки життєдіяльності, техніки безпеки, протипожежної безпеки, охорони життя та здоров’я дітей.

Всі керівники гуртків провели інструктажі з техніки безпеки, первинні та цільові інструктажі з безпеки життєдіяльності, бесіди з профілактики правопорушень. 

Керівники гуртків Шевченко Н.У., Мірошниченко С.О., П’яніна В.М., Шевцова І.Б. на високому рівні провели новорічні та різдв’яні свята.

Керівники гуртків Мирошніченко С.О., Шевченко Н.У., П’яніна В.М., Рудєв Ю.П., Логінов М.М. велику увагу приділяли участі гуртківців у масових заходах. Вихованці закладу взяли  активну участь  у обласних  виставках початкового технічного моделювання, міській виставці-конкурсі «Український сувенір», обласній новорічно-різдвяній виставці «Новорічна композиція».

Адміністрація систематично перевіряла стан відвідування вихованцями гуртків. Найкраще відвідування занять у керівників гуртків Шевченко Н.У., Мірошниченко  С.О., Логінов М.М., П’яніна В.М., Рудєв Ю.П., Бересток М.Ю.

Несистематичне відвідування в  групах керівників гуртків Нікітенкової Т.Ю., Шевцової І.Б.

        Масові заходи було проведено згідно з річним планом.

        Основні досягнення вихованців закладу за І семестр 2014/2015 н.р.:

Дипломом ІІ ступеня нагороджена Бубир Альбіна – вихованка гуртка «Технічний дизайн» (кер. Рудєв Ю.П.), переможець міської виставки-конкурсу «Український сувенір».

Дипломом ІІ ступеня нагороджена Жога Софія – вихованка гуртка «Моделювання іграшок сувенірів» (кер. Мірошниченко С.О.), переможець міської виставки-конкурсу «Український сувенір».

Дипломом переможця (ІІ місце) нагороджений Моісіяді Артур – вихованець гуртка «Авамоделювання» (кер. Павліченко А.В.), в змаганнях по кордових моделях в класі F2 на приз закриття сезону 2014 «Крила Харкова».

Дипломом ІІ ступеня нагороджений Лейбак Ростислав, вихованець гуртка «Авамоделювання» (кер. Павліченко А.В.),  – переможець обласної виставки-конкурсу робіт учнів молодшого шкільного віку з початкового технічного моделювання у номінації «Найпростіші моделі ракет»

  Але  є і певні недоліки:

- недостатній рівень відвідування занять гуртківцями у керівників гуртків Нікітенкової Т.Ю. та Шевцової І.Б.;

- пасивна позиція керівників гуртків щодо створення методичних розробок;

- недостатнє науково-методичне забезпечення;

- інертність в діяльності керівника гуртка Нікітенкової Т.Ю.;

- недостатній рівень активності педагогів щодо впровадження інноваційних технологій в навчально-виховний процес.

На підставі  вищезазначеного

НАКАЗУЮ:
1. Вважати роботу педагогічного колективу у  І семестрі  2014/2015 н.р. на достатньому рівні.

1. Керівникам гуртків зберегти контингент вихованців,  та посилити заходи щодо залучення дітей у гуртки.

Протягом року

1. З метою  охорони життя та здоров¢я дітей,  профілактики дитячого травматизму керівникам гуртків провести бесіди, первинні та цільові інструктажі з техніки безпеки та безпеки життєдіяльності.

Протягом року

1. Керівникам гуртків  Нікітенковій Т.Ю. та Шевцовій І.Б. провести роботу з вихованцями гуртків щодо відвідування ними занять, та провести заходи щодо наповнення груп.

                               Протягом року

1. За високий рівень  підготовки дітей до обласних конкурсів, за належне відвідування занять гуртківцями оголосити подяку керівникам гуртків: Шевченко Н.У., Мірошниченко С.О., П’яніна В.М., Павліченко А.В.

1. Завідувачу відділом Єсіній В.М. організувати в  ІІ  семестрі 2014/2015 н.р. взаємовідвідування занять керівниками гуртків  з метою вивчення  досвіду.

            Відповідальні: завідувач відділом, керівники гуртків             

                                                                         Протягом року

1.  Поліпшити якість і оформлення  методичних розробок.

           Відповідальні: завідувач відділом, керівники гуртків   

  

                                                                         Протягом року

1. Посилити  індивідуальну роботу з гуртківцями з метою  покращення результативності участі гуртківців у виставках.

               Відповідальні: керівники гуртків              

                                                                         Протягом року

1. Зацікавити батьків творчою діяльністю вихованців, спільною роботою з розвитку їхньої обдарованості.

Відповідальні: керівники гуртків

                       Протягом року

1. Контроль за виконанням цього наказу залишаю за собою.                                                              

   Директор СЮТ № 2                                                                    І.В.Петрова

НАКАЗ
12.12. 2014                                                                                                       № 60

Про запобігання всім видам дитячого

травматизму серед вихованців закладу

під час   проведення    новорічних, 

різдвяних свят і зимових шкільних

канікул 2014/2015 навчального року

          На виконання Законів України «Про освіту», «Про загальну середню освіту», «Про охорону дитинства», постанови Кабінету Міністрів України від 22.03.2001 № 270 «Про затвердження Порядку розслідування та обліку нещасних випадків невиробничого характеру», наказів Міністерства освіти і науки України від 31.08.2001 №616 «Про затвердження Положення про порядок розслідування нещасних випадків, що сталися під час навчально-виховного процесу в навчальних закладах» (зі змінами), в редакції, затвердженій наказом Міністерства освіти і науки України від 07.10.2013 №1365 «Про внесення змін до Положення про порядок розслідування нещасних випадків, що сталися під час навчально-виховного процесу в навчальних закладах», від 01.08.2001 №563 «Про затвердження Положення про організацію роботи з охорони праці учасників навчально-виховного процесу в установах і закладах освіти» (зі змінами), від 18.04.2006 № 304 «Про затвердження Положення про порядок проведення навчання і перевірки знань з питань охорони праці в закладах, установах, організаціях, підприємствах, підпорядкованих Міністерству освіти і науки України» (зі змінами), на виконання рішення колегії Міністерства освіти і науки України від 01.03.2013 протокол 2/4-22, листів Міністерства освіти  і науки України від 26.04.2013 «1/9-305 «Про використання Інструктивно-методичних матеріалів з питань охорони праці, безпеки життєдіяльності у навчально-виховному процесі», від 02.12.2013 №1/9-853 «Про рекомендації щодо удосконалення організації навчально-тематичних екскурсій», наказів Департаменту освіти Харківської міської ради від 15.01.2013 № 10 «Про підсумки профілактичної роботи з питань запобігання всім видам дитячого травматизму в навчальних закладах м. Харкова у 2012 році та про завдання на 2013 рік», від 20.08.2013 №145 «Про посилення профілактичної роботи щодо запобігання нещасним випадкам з учнями та вихованцями закладів освіти м. Харкова в 2013/2014 навчальному році», від 13.12.2013 № 219 «Про запобігання всім видам дитячого травматизму серед учнів  та вихованців навчальних закладів міста під час проведення новорічних, різдвяних  свят  і  зимових шкільних канікул 2013/2014 навчального року», наказу управління освіти адміністрації Київського району Харківської міської ради від 23.08.2013 № 243 «Про посилення профілактичної роботи щодо запобігання нещасним випадкам з учнями та вихованцями закладів освіти в 2013/2014 навчальному році», відповідно до плану роботи управління освіти на 2013 рік, забезпечуючи реалізацію державної політики в галузі охорони дитинства, наказу Управління освіти адміністрації Київського району Харківської міської ради від 11.12.2014  № 444 «Про запобігання всім видам дитячого травматизму серед учнів  та вихованців навчальних закладів під час   проведення    новорічних,  різдвяних   свят    і зимових шкільних  канікул 2014/2015 навчального року»  та з метою запобігання випадкам дитячого травматизму під час проведення шкільних канікул, відпочинку дітей у зимовий період 2014/2015 навчального року

НАКАЗУЮ:

1.Заступнику директора з навчально-виховної роботи Жога Р.А.:

1.1. Вжити необхідних заходів щодо організованого та безпечного проведення шкільних канікул, навчальних екскурсій, відпочинку дітей у зимовий період 2014/2015 навчального року в навчальних закладах усіх типів і форм власності.

                                                                                       Грудень 2014 року, січень-лютий  2015

1.2. Забезпечити дієвий контроль за безумовним дотриманням правил та заходів безпеки під час шкільних канікул, навчальних екскурсій, відпочинку дітей у зимовий період 2014/2015 навчального року.

          Грудень 2014 року, січень 2015 року

1.3. Провести  перевірку:

стану ведення журналів інструктажів з охорони життя та безпеки життєдіяльності;

дотримання норм охорони праці в навчальних кабінетах;

нормативність ведення сторінок щодо запобігання випадкам травматизму в журналах обліку роботи гуртка.

                                                                                                      До 10.01.2015

2. Керівникам гуртків закладу:

2.1.Забезпечити неухильне виконання Законів України «Про дорожній рух», «Про пожежну безпеку», «Про забезпечення санітарного та епідеміологічного благополуччя населення» в частині проведення відповідної роботи щодо запобігання всім видам дитячого травматизму.

Грудень 2014 року, січень 2015 року

2.2. Провести відповідну роз’яснювальну роботу з вихованцями щодо дотримання правил безпечної поведінки на водних об’єктах у зимовий період, з легкозаймистими та токсичними речовинами, вибухонебезпечними предметами і речовинами, отруйними рослинами, дотримання правил пожежної безпеки і безпеки дорожнього руху тощо.

До 26.12.2014

2.3.  Організувати проведення інструктажів з учасниками навчально-виховного процесу з усіх питань безпеки життєдіяльності.

До 26.12.2014

2.4. Розглянути на батьківських зборах питання щодо запобігання усім видам дитячого травматизму під час відпочинку дітей у період зимових канікул.

   

  За графіком зборів

2.5. Під час організації екскурсійних, туристичних поїздок дотримуватись  листів Міністерства освіти  і науки України від 26.04.2013 «1/9-305 «Про використання Інструктивно-методичних матеріалів з питань охорони праці, безпеки  життєдіяльності  у   навчально-виховному   процесі»,   від     02.12.2013 № 1/9-853 «Про рекомендації щодо удосконалення організації навчально-тематичних екскурсій»

                                                                      

Упродовж 2014/2015 навчального року

3. Про всі випадки дитячого травматизму з вихованцями негайно повідомляти управління освіти адміністрації Київського району Харківської міської ради за телефоном 725-24-94, 725-24-86  та надавати повідомлення  про нещасний випадок.

                                                                                                  За необхідністю

4. Контроль за виконанням даного наказу залишаю за собою.

Директор                                                                                            І.В.Петрова

НАКАЗ
08.12. 2014                                                                                                        № 58

Про участь закладу у

міській тематичній виставці

творчих робіт «Різдвяна казка»

           Керуючись Положенням про позашкільний навчальний заклад, наказом Міністерства освіти України від 24.03.2006 № 237 «Про внесення змін до Правил проведення туристських подорожей з учнівською та студентською молоддю України», на виконання положення про міську тематичну виставку творчих робіт «Різдвяна казка», з метою розвитку творчих здібностей дітей

НАКАЗУЮ:
1.Керівникам  гуртків Шевченко Н.У., Рудєву Ю.П., Мірошниченко С.О. П’яніній В.М., Шевцовій І.Б.:

1.1.Підготувати вихованців гуртків  «Моделювання іграшок сувенірів», «Технічний дизайн» до участі у виставці творчих робіт «Різдвяна казка»

1.2 Керівникам гуртків провести позачерговий інструктаж з БЖ з вихованцями.

2.Завідувачу відділом Єсіній В.М. надати заявку до оргкомітету про участь у виставці-конкурсі.

до 18.12.2014

3. Про результати участі гуртківців підготувати інформацію заступнику директора з навчально-виховної роботи Жога Р.А.

4. Контроль за виконанням цього наказу покласти на заступника директора з навчально-виховної роботи Жога Р.А.

Директор СЮТ № 2                                                                          І.В. Петрова

НАКАЗ
11.11. 2014                                                                                                        № 55

Про участь закладу в обласному

етапі Всеукраїнської виставки-конкурсу

робіт учнів молодшого шкільного віку з

початкового технічного моделювання

           Керуючись Положенням про позашкільний навчальний заклад, наказом Міністерства освіти України від 24.03.2006 № 237 «Про внесення змін до Правил проведення туристських подорожей з учнівською та студентською молоддю України», на виконання положення виставки-конкурсу робіт учнів молодшого шкільного віку з початкового технічного моделювання, з метою розвитку творчих здібностей дітей

НАКАЗУЮ:
1.Керівникам  гуртків Павліченко А.В., Рудєв Ю.П., Мірошниченко С.О.:

1.1.Підготувати вихованців гуртків «Авіамоделювання», «Моделювання іграшок сувенірів», «Технічний дизайн» до участі у виставці – конкурсі робіт учнів молодшого шкільного віку з початкового технічного моделювання.

1.2 Керівникам гуртків провести позачерговий інструктаж з БЖ з вихованцями.

1.3. Надати заявку до оргкомітету про участь у виставці-конкурсі.

 до 18.11.2014

1.4. Про результати участі гуртківців підготувати інформацію заступнику директора з навчально-виховної роботи Жога Р.А.

2. Контроль за виконанням цього наказу покласти на заступника директора з навчально-виховної роботи Жога Р.А.

Директор СЮТ № 2                                                                          І.В. Петрова

НАКАЗ
20.10.2014                                                                                                          № 54

Про участь закладу у міському

конкурсі-виставці «Український сувенір»

Керуючись Положенням про позашкільний навчальний заклад, Постановою Кабінету Міністрів України від 21.12.2005 №1251, наказом Міністерства освіти України від 24.03.2006 № 237 «Про внесення змін до Правил проведення туристських подорожей з учнівською та студентською молоддю України»,  на виконання Положення Харківського міського Палацу дитячої та юнацької творчості, відповідно до річного плану роботи закладу на 2014/2015 навчальний рік, з метою розвитку творчих здібностей дітей

НАКАЗУЮ:
1. Керівникам гуртків Мірошниченко С.О.,  Рудєву Ю.П.; Логінову М.М., П’яніній В.М.:

1.1. Підготувати вихованців гуртків «Моделювання іграшок-сувенірів», «Технічний дизайн»,  «Початкове технічне моделювання» до участі у міському конкурсі-виставці «Український сувенір»,  який відбудеться з 30.10. 2014 року до 20.11.2014 року.

1.2. Надати заявку до оргкомітету  конкурсу - виставки «Український сувенір».

 до 27.10.2014

1.3. Про результати участі гуртківців підготувати інформацію і надати її заступнику директора з навчально-виховної роботи

до 24.11. 2014

1.4. Провести  цільовий інструктаж з безпеки життєдіяльності  з вихованцями гуртків із записом у журналі реєстрації 27.10.2014 року.

2. Призначити Мірошниченко С.О., Рудєва Ю.П., Логінова М.М., П’яніну В.М. відповідальними за життя та здоров`я дітей, техніку безпеки переїзду та перебування їх на підведенні підсумків конкурсу-виставки  «Український сувенір» 09.11.2014 року.

3. Контроль за виконанням цього наказу покласти на заступника директора з навчально-виховної роботи Жога Р.А.

Директор                                                                                             І.В. Петрова

НАКАЗ
10.10. 2014                                                                                                        № 52

Про проведення атестації

педагогічних працівників закладу

у 2014/2015 навчальному році

       Керуючись Законом України «Про позашкільну освіту» розділ ІV, ст.25, відповідно до Типового положення (зі змінами, затвердженими наказом Міністерства освіти і науки, молоді та спорту України від 20.12.2011 р. № 1473 та змінами, затвердженими наказом Міністерства освіти і науки України від 08.08.2013 р. № 1135) про атестацію педагогічних працівників України, з метою активізації творчої діяльності, стимулювання безперервної та загальної освіти керівників гуртків, підвищення їх персональної відповідальності за наслідки навчання та  виховання дітей та підлітків і по узгодженню з атестаційною комісією закладу, протокол від  22.09.2014 № 1

НАКАЗУЮ:

1. Провести у 2014/2015 навчальному році атестацію таких педагогічних   працівників:

1. На встановлення 9 тарифного розряду керівника гуртка П’яніній Валентині Миколаївні. Підстава: особиста заява про чергову атестацію П’яніної В.М. від 08.09.2014.

2. На відповідність раніше присвоєного 9 тарифного розряду керівника гуртка Шевченко Надії Ул’янівні. Підстава: особиста заява про чергову атестацію Шевченко Н.У. від 08.09.2014.

2. Затвердити графік проведення атестації.

3. Заступнику директора з навчально-виховної роботи Жога Р.А.:

3.1. Скласти графік відвідування занять у педагогічних працівників, що атестуються.

                                                                                                до 17.10.2014

3.2. Організувати творчий звіт педагогічних працівників, що атестуються.

                                                                                                до 18.03.2015

3.3. Забезпечити належний контроль за проведенням атестації.

3.4 Забезпечити проходження курсів підвищення кваліфікації педагогічними працівниками, що атестуються у 2014/2015 навчальному році.

3.5. Провести вивчення досвіду роботи педагогічних працівників, що атестуються та заповнити атестаційні листи.

                                                                                                до 18.03.2015

3.6. Ознайомити педагогічних працівників з їх атестаційними листами-характеристиками (під розпис).

                                                                                                до 21.03.2015

4. Розглянути атестаційні характеристики на атестаційній комісії і заслухати  педагогічних працівників, що атестуються.                         

до 30.03.2015

5. Підготувати наказ про висновки роботи атестаційної комісії.

Відповідальним призначити заступника директора з навчально-виховної роботи Жога Р.А.

                                                                                               до 04.04.2015

6. Контроль за виконанням цього наказу залишаю за собою.

Директор                                                                                            І.В. Петрова

НАКАЗ
25.09.2014                                                                                                        № 44

Про надання платних послуг

Керуючись Законом України «Про позашкільну освіту», Постановою Кабінету Міністрів України від 27 серпня 2010 року №796 «Про затвердження переліку платних послуг, які можуть надаватися навчальними закладами, іншими установами та закладами системи освіти, що належать до  державної і комунальної форми власності»

НАКАЗУЮ :
1. Відкрити у комунальному закладі «Станція юних техніків № 2 Харківської міської ради», для дітей віком від 3 до 20 років, гуртки комплексного розвитку дитини та гурток бального танцю за рахунок фонду спеціальних коштів.

Відповідальними за комплектування груп призначити керівників гуртків.

До 01.10.2014

2. Виплачувати заробітну платню керівникам гуртків за рахунок фонду спеціальних коштів згідно калькуляції та сплачених батьками коштів за навчання.

3. Скласти розклад роботи гуртків на І семестр 2014/2015 навчального року та погодити його з ПК закладу.

Відповідальним призначити  заступника директора з навчально - виховної роботи Жога Руслана Анатолійовича.

До 01.10.2014

4. Плату за навчання дітей у гуртках здійснювати батькам з 1 по 10 число кожного місяця, через касу пошти, телеграфу або відділення банку.

5. Кошти, одержані від навчання дітей у платних гуртках, використовувати на виплату заробітної плати керівникам гуртків, які їх ведуть, обслуговуючому та адміністративному персоналу, на виплату комунальних послуг та господарських потреб, на поновлення матеріально-технічної бази гуртків, на  преміювання та щорічну відпустку, матеріальну допомогу працівникам.

6. Призначити Жога Руслана Анатолійовича, заступника директора з навчально-виховної роботи, відповідальним за організацію навчально-виховного процесу у гуртках за рахунок фонду спеціальних коштів, здійснювати їх керівництво та контроль.

7. Призначити Заковоротну Світлану Вікторівну, заступника директора з адміністративно-господарської частини, відповідальною за створення безпечних умов праці та навчання, дотримання санітарно-гігієнічних норм у гуртках за рахунок фонду спеціальних коштів.

8. Контроль за виконанням цього наказу залишаю за собою.

Директор                                                                                          І.В. Петрова

НАКАЗ
01.09. 2014                                                                                                        № 37  

Про розподіл навантаження

педагогічних працівників

на 2014/2015 навчальний рік

Керуючись наказом Міністерства освіти України від 15.04.1993 № 102 «Про затвердження Інструкції про порядок обчислення заробітної плати працівників освіти», постановою Кабінету Міністрів України від 30.08.2002 № 1298 «Про оплату праці працівників на основі Єдиної тарифної сітки розрядів і коефіцієнтів з оплати праці працівників установ, закладів та організацій окремих галузей бюджетної сфери», наказом Міністерства освіти і науки України від 26.09.2005 № 557 «Про впорядкування умов оплати праці та затвердження схем тарифних розрядів працівників навчальних закладів, установ освіти та наукових установ» на виконання наказу управління освіти адміністрації Київського району Харківської міської ради від 30.04.2014        № 180 «Про затвердження алгоритму розподілу попереднього педагогічного навантаження та проведення тарифікації педагогічних працівників загальноосвітніх навчальних закладів комунальної форми власності», на підставі мережі гуртків на 2014/2015 навчальний рік комунального закладу «Станція юних техніків № 2 Харківської міської ради» та за погодженням з профспілковим комітетом закладу (протокол від 29.08.2014 № 34)

НАКАЗУЮ:
1. Провести розподіл навантаження педагогічних працівників на 2014/2015 навчальний рік (додаток 1).

2. Контроль за виконанням наказу залишаю за собою.

Директор  СЮТ № 2                                                                  І.В. Петрова

	КОМУНАЛЬНИЙ ЗАКЛАД
	КОММУНАЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ

	«СТАНЦІЯ ЮНИХ ТЕХНІКІВ № 2
	«СТАНЦИЯ ЮНЫХ ТЕХНИКОВ № 2

	ХАРКІВСЬКОЇ
	ХАРЬКОВСКОГО

	МІСЬКОЇ РАДИ»
	ГОРОДСКОГО СОВЕТА»

	
	


НАКАЗ
29.08. 2014                                                                                                      № 35

Про організований початок

2014/2015 н.р.

               З метою виконання Законів «Про освіту», «Про позашкільну освіту»,

забезпечення рівного доступу до якісної освіти вихованців,  створення оптимальних умов для навчання та виховання гуртківців

НАКАЗУЮ:
1. Вжити необхідні організаційні заходи щодо якісної підготовки навчального закладу до організованого початку 2014/2015 н.р.

Відповідальні:                                                                        

В.о. заступника директора з АГЧ  Заковоротна С.В.

Заступник директора з НВР  Жога Р.А.                                 

До 03.09.2014

1. Завершити підготовку до роботи закладу в осінньо-зимовий період, вжити заходи щодо реалізації регіональних програм з нергозбереження.

Відповідальна:

В.о. заступника директора з АГЧ  Заковоротна С.В.                    

      До 03.10.2014

1. Забезпечити своєчасне проведення медичного огляду працівників.

Відповідальні:

В.о. заступника директора з АГЧ  Заковоротна С.В.

До 01.09.2014

1. Здійснити раціональний розподіл педагогічного навантаження згідно з законодавством України та у відповідності до фахової освіти педагогів.

Відповідальний:

Заступник директора з НВР  Жога Р.А.                                

До 12.09.2014

1. Забезпечити комплектування гуртків дітьми.

Відповідальна:

Завідувач відділом   Єсіна В.М.                                              

До 15.09.2014

1. Забезпечити умови для реалізації конституційного права на безперешкодний доступ до навчального закладу для здобуття додаткових знань за інтересами відповідно до нормативних вимог.

Відповідальний:

Заступник директора з НВР  Жога Р.А.          

                                                                                Протягом 2014/2015 н.р.                                         

1. Заступнику директора з НВР  Жога Р.А. надати до управління освіти адміністрації київського району Харківської міської ради:

1. Мережу гуртків на 2014/2015 н.р. для погодження.

До 02.09.2014

1. Оперативну інформацію щодо організованого початку 2014/2015 н.р.

До  27.09.2014

1.  Контроль за виконанням даного наказу залишаю за собою.

Директор                                                                                         І.В. Петрова

НАКАЗ
04.08.2014                                                                                                      № 21

Про підготовку та організований

початок  2014/2015  навчального року

Відповідно до Законів України «Про освіту», «Про дошкільну освіту», «Про загальну середню освіту», «Про позашкільну освіту», Державних санітарних правил і норм влаштування, утримання загальноосвітніх навчальних закладів та організації навчально-виховного процесу (ДСанПіН 5.5.2.008-01), «Положення про позашкільний навчальний заклад», відповідно до  річного плану  роботи закладу на 2014/2015 навчальний рік

НАКАЗУЮ :

1.Керівникам гуртків:

1.1. Провести комплектування гуртків дітьми віком від 3 до 18 років

                                                                                                        До 15.09.2014 р.

1.2. Навчальний рік розпочати у гуртках початкового (другий рік навчання) та основного рівня  01.09.2014 р.

1.3. Навчальний рік у гуртках початкового рівня (перший рік навчання)   розпочати 15.09.2014р.

   

1.4. Провести у гуртках бесіди з метою попередження дитячого травматизму та виконання   вихованцями єдиних вимог.

                                                                                                         До 17.09.2014 р.

1.5. Провести у гуртках  батьківські збори.

                                                                                                         До 19.09.2014 р.

1.6. Здати на перевірку журнали планування та обліку роботи гуртка заступнику директора з навчально-виховної роботи Жога Р.А.

                                                                                                       До 12.09.2014 р.

2. Заступнику директора з навчально-виховної роботи Жога Р.А.:

2.1. Скласти та затвердити розклад  роботи гуртків на І семестр 2014/2015 навчального року

                                                                                                         До 12.09.2014 р.

2.2. Підготувати і здати мережу гуртків закладу до Управління освіти адміністрації Київського району Харківської міської ради. 

                                                                                                            До 05.09.2014 р.

2.3. Підготувати і здати тарифікацію працівників закладу до Управління освіти адміністрації Київського району Харківської міської ради.                                                     

                                                                                                        До 12.09.2014 р.

2.4. Підготувати наказ “Про комплектування гуртків дітьми в закладі”.      

                                                                                                         До 24.09.2014 р.

2.6. Підготувати наказ «Про ведення ділової документації керівниками гуртків  закладу».

                                                                                                               До 24.09.2014 р.

                                  

 Директор                                                                                        І.В. Петрова

Н А К А З
13.06.2014                                                                                                №  4-аг

Про затвердження та

введення в дію робочої

програми гідравлічних

випробувань системи

теплоспоживання

          Відповідно до вимог Законів України «Про охорону праці», «Переліку робіт з підвищеною небезпекою», затверджених наказом Державного Комітету  України з нагляду за охороною праці від 26.01.2005р. № 15 і зареєстрованого в Міністерстві юстиції України 15.02.2005р. за № 231/10511, «Правил технічної експлуатації теплових установ і мереж» та у зв’язку з підготовкою теплового господарства до опалювального періоду на 2014-1215 навчальний рік

НАКАЗУЮ:

1. Затвердити та ввести в дію робочу програму гідравлічних випробувань системи теплоспоживання.

2. Контроль за виконанням даного наказу залишаю за собою.

 Директор СЮТ  № 2                                                                       І.В.Петрова

НАКАЗ
23.05.2014                                                                                                       № 17

Про стан навчально-виховної роботи

в гуртках за ІІ семестр 2013/2014 н.р.

       Керуючись Законом України «Про позашкільну освіту», Положенням про позашкільний навчальний заклад, на виконання річного плану роботи закладу, наказу «Про стан навчально-виховної роботи в гуртках за І семестр 2013/2014 н.р.» адміністрацією було перевірено стан навчально-виховної роботи в гуртках за ІІ семестр 2013/2014 н.р.              

      Протягом року директором, заступником директора з навчально-виховної роботи проводилась перевірка відвідування дітьми занять в гуртках, методика проведення занять, виховної роботи, проведення інструктажів з техніки безпеки, контролювався розклад роботи гуртків.

       У результаті перевірки було встановлено:

-навчально-виховний процес здійснювався за навчальним планом закладу;

-всі гуртки працювали за міністерськими та варіативними програмами   

 відповідно до навчального плану;

-навчальні програми за І та ІІ семестр були повністю виконані.

       Протягом року педагогічний колектив працював над науково-методичною темою «Підвищення рівня управлінської діяльності адміністрації в напрямку інтелектуального розвитку кожної дитини як особистості, виявлення і розвитку її творчих здібностей», забезпечував потреби особистості у професійному визначенні, створював умови для соціального захисту вихованців у позаурочний час.

Основним завданням СЮТ № 2 було забезпечення можливостей постійного духовного самовдосконалення особистості, формування інтелектуального та культурного потенціалу гуртківців як найвищої цінності. В закладі були створені всі умови для самореалізації особистості на основі виявлення та розвитку індивідуальних здібностей, формування загальнокультурної і художньої компетентності, професійного самовизначення. 

Підвищенню якості освіти вихованців, розвитку їх творчих здібностей сприяла реалізація основних положень соціально орієнтованого підходу до навчання та виховання, творче впровадження в практику інноваційних технологій, робота над вдосконаленням гурткового заняття як засобу розвитку творчої особистості вихованців.

        Забезпеченню доступності позашкільної освіти сприяла реклама про роботу гуртків закладу в мережі інтернет, на порталі «Класна оцінка», сайті СЮТ № 2. В школах району та серед мешканців мікрорайону була проведена агітаційна робота щодо залучення дітей до лав гуртківців.

     Робота закладу була організована за такими напрямами:

    -науково-технічний напрям - 36 гуртків;

    -дослідницько-експериментальний – 2 гуртка;

    -художньо-естетичний напрям – 1 гурток;

    Відповідно до рівня навчання гуртки класифіковані за 3 рівнями:

    - початковий рівень – 11 гуртків;

    - основний рівень –   26 гуртків;

    - вищий рівень – 1 гурток.

   Протягом навчального року адміністрацією закладу вивчались такі питання з управлінської, організаційної та навчально-виховної діяльності:

· управлінська діяльність адміністрації закладу та здійснення контролю навчально- виховного процесу:

· стан ведення гурткових занять та проведення масових заходів;

· організація роботи з охорони праці, попередження дитячого травматизму.

      Керівники гуртків підвищували свій професійний рівень, займаючись самоосвітою: вивчали педагогічну та методичну літературу з питань позашкільного навчання. В наслідок проведення атестації в закладі керівникам гуртків Павліченко А.В., після проходження курсової перепідготовки, було встановлено 9 тарифікаційний розряд,  Мірошниченко С.О. було підтверджено 9 тарифікаційний розряд. Крім того, планується проходження курсів підвищення кваліфікації керівникам гуртків П’яніна В.М., Шевченко Н.У.

         З метою обміну досвідом та підвищення професійного рівня керівниками гуртків у 2013/2014 н.р. було написано методичні розробки, враховані зауваження щодо  їх оформлення. В результаті педколектив  взяв участь у районному педагогічному вернісажі. Заступник директора з НВР Жога Руслан Анатолійович, був нагороджений  дипломом Управління освіти адміністрації Київського району Харківської міської ради за творчий пошук, теоретичну і практичну цінність матеріалів, представлених на районній виставці-презентації педагогічних ідей та технологій.
         Протягом року багато уваги керівників гуртків Мігунов В.Л., Батозський І.С., Рудєв Ю.П., П’яніна В.М., Шевченко Н.У., Мірошниченко С.О. приділяли роботі з обдарованими гуртківцями. Найбільш талановиті залучались до науково-дослідницької роботи.

       Вихованець гуртка «Інформатика» Геращенко Кирило – посів І місце в ІІ (обласному) етапі Всеукраїнського конкурсу-захисту науково-дослідницьких робіт учнів-членів Малої академії наук України в секції Internet – технології та WEB дизайн та ІІІ місце в ІІІ (всеукраїнському) етапі Всеукраїнського конкурсу-захисту науково-дослідницьких робіт учнів-членів Малої академії наук України в секції Internet – технології та WEB дизайн. (кер. Батозський І.С.)

Вихованець гуртка «Школа майбутніх вчених»  Герасимов Вячеслав – переможець ІV Всеукраїнської науково-технічної виставки-конкурсу молодіжних інноваційних проектів «Майбутнє України» у номінації «Технічна творчість та винахідництво» та нагороджений дипломом ІІІ ступеня (кер. Мігунов В.Л.).

       У 2013/2014 н.р. була продовжена робота щодо впровадження інноваційних технологій, які сприяють розвитку пізнавальної діяльності вихованців, підвищують рівень самостійної діяльності гуртківців. З інформацією про інновації в навчально-виховному процесі керівники гуртків знайомились, використовуючи мережу інтернет.

 З метою розширення кругозору гуртківців були проведені екскурсії в Художній музей, Будинок народної творчості, Планетарій, в музей заводу «Комунар». Проведення екскурсій забезпечує стимулювання творчих інтересів, розвиток та накопичення мистецького досвіду у вихованців.

 Показником роботи гуртків є участь в виставках, змаганнях, масових заходах.

- Ковальов Дмитро Андрійович – нагороджений дипломом за ІІІ місце в ІІ районній науково-практичній конференції учнів 5-8 класів загальноосвітніх і позашкільних навчальних закладів «Перші кроки в науку» в секції «Фізика, техніка, астрономія» (кер. Мігунов В.Л.) 

- Вовк Анастасія – вихованка гуртка «Технічний дизайн» нагороджена грамотою за активну участь в обласній виставці-конкурсі дитячого малюнку «Наша мрія – вода чиста, Земля красива» (кер. Рудєв Ю.П.)

- Дерев’янко Павло – нагороджений дипломом ІІ ступеня, переможець обласної виставки-конкурсу робіт гуртківців початкового технічного моделювання у номінації «Найпростіші моделі ракет». (кер. Піскунов О.Г.)

- Марчук Кристина – вихованка гуртка «Технічний дизайн» (кер. Рудєв Ю.П.) нагороджена грамотою за ІІІ місце в обласній новорічно-різдвяній виставці «Новорічна композиція» в номінації «Флористична новорічна композиція»

- Морозова Анна - вихованка гуртка «Технічний дизайн» (кер. П’яніна В.М.) переможець обласної новорічно-різдвяної виставки «Новорічна композиція» в номінації «Глибина розкриття теми збереження лісових ресурсів».

- Гребеннікова Марія - вихованка гуртка «Технічний дизайн» (кер. П’яніна В.М.) переможець обласної новорічно-різдвяної виставки «Новорічна композиція» в номінації «Глибина розкриття теми збереження лісових ресурсів».

- Гребеннікова Марія – вихованка гуртка «Технічний дизайн», переможець міської виставки-конкурсу «Світ техніки у дитячих руках» у номінації «Живопис» нагороджена дипломом ІІІ ступеня. (кер. П’яніна В.М.)

- Моісіяді Артур -  вихованець гуртка «Авіамоделювання», переможець міської виставки-конкурсу «Світ техніки у дитячих руках» у номінації «Авіамоделі» нагороджений дипломом І ступеня. (кер. Павліченко А.В.)

- Серченко Владислав - вихованець гуртка «Ракетомоделювання», переможець міської виставки-конкурсу «Світ техніки у дитячих руках» у номінації «Авіамоделі» нагороджений дипломом І ступеня. (кер. Піскунов О.Г.)

- Дерев’янко Павло - вихованець гуртка «Ракетомоделювання», переможець міської виставки-конкурсу «Світ техніки у дитячих руках» у номінації «Ракетомоделі» нагороджений дипломом І ступеня. (кер. Піскунов О.Г.)

- Іванов Павло - вихованець гуртка «Ракетомоделювання», переможець міської виставки-конкурсу «Світ техніки у дитячих руках» у номінації «Ракетомоделі» нагороджений дипломом І ступеня. (кер. Піскунов О.Г.)

- Агарков Марко - вихованець гуртка «Початкове технічне моделювання», переможець міської виставки-конкурсу «Світ техніки у дитячих руках» у номінації «Технічні засоби» нагороджений дипломом І ступеня. (кер. Логінов М.М.)

- Назипов Зенатуло - вихованець гуртка «Радіоконструювання», переможець міської виставки-конкурсу «Світ техніки у дитячих руках» у номінації «Електронні прилади» нагороджений дипломом ІІ ступеня. (кер. Мельников Ю.О.)

- Дипломом учасника нагороджена команда СЮТ № 2 у складі Кондратюка Микити та Дьолог Софії за участь у відкритих міських змаганнях з технічного моделювання серед учнів молодшого шкільного віку. (кер. П’яніна В.М.)

- Нагороджена грамотою команда СЮТ № 2 за ІІІ місце у Кубку Чемпіонів пам’яті Б.Р. Бельмана етапі Кубку світу, етапі Кубку України з кордових моделей. (кер. Павліченко А.В.) 

- Павліченко Андрій – посів І місце на етапі Кубку України «Крила Харкова» в класі F3R радіокерованих гоночних моделей літаків.

- Павліченко Станіслав – посів І місце на етапі Кубку України «Крила Харкова» в класі F3R радіокерованих гоночних моделей літаків.

Таким чином, вся навчально-виховна робота у закладі упродовж ІІ семестру 2013/2014 навчального року була направлена на формування у вихованців гуртків загальнолюдських цінностей, розкриття творчих здібностей дітей, охорони їх життя та здоров’я, профілактиці дитячого травматизму.

           Проблемними та невирішеними питаннями в діяльності СЮТ №2 залишаються:

      - низький рівень відвідування занять гуртківцями у частини керівників;

      -пасивна позиція керівників гуртків щодо написання методичних розробок;

      - недостатнє науково-методичне забезпечення;

      - інертність в діяльності деяких педагогів;

      - недостатній рівень інноваційної активності педагогів.

Перспективними напрямами розвитку діяльності СЮТ № 2 є:

      - Розширення мережі технічних гуртків.

      -Залучення до навчально-виховної роботи висококваліфікованих працівників і талановитих народних умільців.

     - Зміцнення матеріально-технічної бази.

На підставі  вищезазначеного

НАКАЗУЮ:
1. Вважати роботу педагогічного колективу за  ІІ семестр 2013/2014 н.р. на достатньому рівні.

1. За високий рівень  підготовки дітей до міських, обласних конкурсів, за гарне відвідування занять гуртківцями оголосити подяку керівникам гуртків: Рудєву Ю.П., Шевченко Н.У., Мірошниченко С.О., П’янiній В.М., Павліченко А.В.

1. Посилити  індивідуальну роботу з гуртківцями з метою  покращення результативності участі гуртківців у міських, обласних  виставках, конкурсах.

               Відповідальні: керівники гуртків                               

                                                                                                            протягом року

1. Організувати відвідування керівниками гуртків позашкільних закладів з метою вивчення передового досвіду.                                            

                Відповідальні: методист                                          

                                                                                                           протягом року

1. Підтримувати тісний зв’язок з батьками гуртківців та вчителями шкіл, проводити з ними спільну роботу щодо розвитку обдарованості дітей.

                Відповідальні: керівники гуртків

1. Підвищити результативність участі вихованців гуртків у роботі МАН.

                 Відповідальні: методист, керівники гуртків                

                                                                                                                 I семестр

1. Керiвникам гуртків посилити роботу щодо наповнюваностi груп та вiдвiдування дітьми занять.                

2. Контроль за виконанням даного наказу залишаю за собою.                                                              

Директор                                                                                          І.В. Петрова

НАКАЗ
07.05.2014                                                                                               № 16

Про  запобігання всім  видам дитячого

травматизму серед учнів та вихованців

закладу під час навчальних екскурсій,

та канікул у літній період 2014 року

На виконання Законів України «Про освіту», «Про загальну середню освіту», «Про охорону дитинства», постанови Кабінету Міністрів України  від 22.03.2001 № 270 «Про затвердження Порядку розслідування та обліку нещасних випадків невиробничого характеру», наказів Міністерства освіти            і науки України від 31.08.2001 №616 «Про затвердження Положення про порядок розслідування нещасних випадків, що сталися під час навчально-виховного процесу в навчальних закладах» (зі змінами), в редакції, затвердженій наказом Міністерства освіти і науки України від 07.10.2013 №1365 «Про внесення змін до Положення про порядок розслідування нещасних випадків, що сталися під час навчально-виховного процесу                     в навчальних закладах», від 01.08.2001 №563 «Про затвердження Положення про організацію роботи з охорони праці учасників навчально-виховного процесу в установах і закладах освіти» (зі змінами, внесеними наказом Міністерства освіти і науки України від 20.11.2006 №782), від 24.03.2006            № 237 «Про внесення змін до правил проведення туристичних подорожей             з учнівською та студентською молоддю України», листа Міністерства освіти і науки України від 27.04.2010 №1/9-286 «Щодо організації екскурсійних поїздок», наказів Департаменту освіти Харківської міської ради                            від 08.01.2014  №8 «Про підсумки профілактичної роботи з питань запобігання всім видам дитячого травматизму в закладах освіти м.  Харкова  у 2013 році та про завдання на 2014 рік», від 20.08.2013 №145                           «Про посилення профілактичної роботи щодо запобігання нещасним                      випадкам з учнями та вихованцями закладів освіти м. Харкова                                                  в 2013/2014 навчальному році», забезпечуючи реалізацію державної політики в галузі охорони дитинства  та з метою запобігання випадкам дитячого травматизму під час державної підсумкової атестації (далі ДПА), навчальних екскурсій, навчальної практики та канікул у літній період  2014 року, на виконання наказу Управління освіти адміністрації Київського району Харківської міської ради від 06.05.2014 № 185 «Про запобігання всім видам дитячого травматизму серед учнів та вихованців навчальних закладів Київського району під час навчальних екскурсій, державної підсумкової атестації, навчальної практики та канікул у літній період 2014 року».

НАКАЗУЮ:

1. Заступнику директора з навчально-виховної роботи Жога Р.А.:

1.1 Вжити необхідних заходів щодо організованого і безпечного проведення навчальних екскурсій та літніх канікул 2013/2014 навчального року у закладі.

1.2 Забезпечити неухильне виконання Законів України «Про дорожній рух», «Про пожежну безпеку», «Про забезпечення санітарного та епідеміологічного благополуччя населення» в частині проведення відповідної роботи щодо запобігання всім видам дитячого травматизму.

Протягом 2014 року

1.3 Забезпечити організацію проведення інструктажів з учасниками навчально-виховного процесу з усіх питань безпеки життєдіяльності.

До 30.05.2014

2. Керівникам гуртків:

2.1 Провести відповідну роз’яснювальну роботу з вихованцями та їхніми батьками щодо дотримання правил безпечної поведінки на воді, з легкозаймистими токсичними речовинами, вибухонебезпечними предметами і речовинами, отруйними рослинами і грибами, дотримання пожежної безпеки і правил дорожнього руху.

До 30.05.2014

2.2 Під час  організації  та проведення екскурсій, туристичних подорожей дотримуватися вимог наказу Міністерства освіти України від 24.03.2006 №237 «Про внесення змін до правил проведення туристичних подорожей з учнівською та студентською молоддю України», та листа Міністерства освіти і науки України від 27.04.2010 № 1/9-286 «Щодо організації екскурсійних поїздок», листа Міністерства освіти і науки, молоді та спорту України від 17.05.2012 № 1/9-382 «Щодо гігієнічних вимог перевезення залізничним транспортом організованих груп дітей».

Упродовж  літніх канікул 2013/2014 н.р.

3. Контроль за виконанням даного наказу залишаю за собою.

Директор СЮТ № 2                                                                          І.В.Петрова

НАКАЗ
17.04. 2014                                                                                                       № 15

Про організацію роботи
щодо проведення у закладі
Всесвітнього Дня охорони
праці у 2013 році

На виконання Указу Президента України від 18.08.2006 № 685/2006 «Про Національний день охорони праці», наказу управління освіти адміністрації Київського району Харківської міської ради від 15.04.2014 № 138 «Про відзначення Національного дня охорони праці в навчальних закладах Київського району», з метою привернення уваги працівників та вихованців закладу до питань дотримання вимог охорони праці, пожежної безпеки, електробезпеки та безпеки життєдіяльності в навчально-виховному процесі і побуті

НАКАЗУЮ:

1. Провести з 22.04.2014 по 25.04.2014 у комунальному закладі «Станція юних техніків № 2 Харківської міської ради» Тиждень з охорони праці, пожежної безпеки, електробезпеки та безпеки життєдіяльності, присвячений Національному дню охорони праці за темою «Безпека праці та здоров’я під час використання хімічних речовин на виробництві».

2. Створити оргкомітет з проведення Тижня з охорони праці у такому складі:

голова комісії - Жога Р.А., заступник директора з навчально-виховної роботи

члени комісії:

Шитов І.Л., в.о. заступника директора з адміністративно-господарчої частини,

П’яніна В.М., керівник гуртка, голова ПК,

Павліченко А.В.,  керівник гуртка.

3. Затвердити План заходів щодо підготовки та проведення Тижня охорони праці, пожежної безпеки, електробезпеки та безпеки життєдіяльності (додаток1).

4. Жога Р.А., заступнику директора з навчально-виховної роботи:

4.1 Відвідати конференцію з нагоди відзначення Національного дня охорони праці за темою «Дотримання безпечних умов праці в навчальних закладах».

25.04.2014, 15-00, ХЗШ №5

4.2  Проаналізувати результати проведення Тижня з охорони праці.

До 28.04.2014

4.3 Надати до управління освіти (інженеру з охорони праці Скоромній А.А.) інформацію про виконання заходів.

До 28.04.2014

5. Керівникам гуртків забезпечити виконання заходів у ході проведення Тижня з охорони праці.

З 22.04.2014 по 25.04.2014

6. Контроль за виконанням наказу покласти на заступника директора з навчально-виховної роботи Жога Р.А.

Директор                                                                                        І.В. Петрова

НАКАЗ
20.03. 2014                                                                                                        № 10

Про участь закладу в міській

виставці-конкурсі «Світ техніки

в дитячих руках»

           Керуючись Положенням про позашкільний навчальний заклад, наказом Міністерства освіти України від 24.03.2006 № 237 «Про внесення змін до Правил проведення туристських подорожей з учнівською та студентською молоддю України», на виконання положення про проведення міської виставки - конкурсу «Світ техніки в дитячих руках», з метою подальшого розвитку, вдосконалення, популяризації технічної творчості, стимулювання творчого, інтелектуального та духовного розвитку дітей та молоді

                    

НАКАЗУЮ:

1.Керівникам  гуртків Павліченко А.В., Мельников Ю.О., Піскунов О.Г., Логінов М.М.:

1.1.Підготувати вихованців гуртків «Авіамоделювання», Радіоконструювання», «Початкове технічне моделювання» до участі у міській виставці-конкурсі «Світ техніки в дитячих руках»

1.2 Керівникам гуртків провести позачерговий інструктаж з БЖ з вихованцями

1.3.Надати заявку до оргкомітету про участь у виставці-конкурсі

 до 25.03.2014 року.

1.4.Про результати участі гуртківців підготувати інформацію заступнику директора з навчально-виховної роботи Жога Р.А.

2.Контроль за виконанням цього наказу покласти на заступника директора з навчально-виховної роботи Жога Р.А.

Директор                                                                                               

НАКАЗ
17.03. 2014                                                                                                       № 9

Про додаткові заходи щодо запобігання

дитячому травматизму під час весняних

канікул 2013/2014 навчального року

На виконання Законів України «Про освіту», «Про загальну середню освіту», «Про охорону дитинства», постанови Кабінету Міністрів України від 22.03.2001 № 270 «Про затвердження Порядку розслідування та обліку нещасних випадків невиробничого характеру», наказів Міністерства освіти і науки України від 31.08.2001 № 616 «Про затвердження Положення про порядок розслідування нещасних випадків, що сталися під час навчально-виховного процесу в навчальних закладах» (зі змінами), в редакції, затвердженій наказом Міністерства освіти і науки України від 07.10.2013 №1365 «Про внесення змін до Положення про порядок розслідування нещасних випадків, що сталися під час навчально-виховного процесу в навчальних закладах», від 01.08.2001 №563 «Про затвердження Положення про організацію роботи з охорони праці учасників навчально-виховного процесу в установах і закладах освіти» (зі змінами), від 18.04.2006 №304 «Про затвердження Положення про порядок проведення навчання і перевірки знань з питань охорони праці в закладах, установах, організаціях, підприємствах, підпорядкованих Міністерству освіти і науки України» (зі змінами), на виконання рішення колегії Міністерства освіти і науки України від 01.03.2013 протокол 2/4-22, листів Міністерства освіти  і науки України від 26.04.2013 «1/9-305 «Про використання Інструктивно-методичних матеріалів з питань охорони праці, безпеки життєдіяльності у навчально-виховному процесі», від 02.12.2013 №1/9-853 «Про рекомендації щодо удосконалення організації навчально-тематичних екскурсій», наказів Департаменту освіти Харківської міської ради від 08.01.2014 № 8 «Про підсумки профілактичної роботи з питань запобігання всім видам дитячого травматизму в навчальних закладах м. Харкова у 2013 році та про завдання на 2014 рік», наказу Управління освіти адміністрації Київського району м. Харкова від 13.03.2014 № 92 «Про додаткові заходи щодо запобігання дитячому травматизму під час весняних канікул 2013/2014 навчального року» та з метою запобігання нещасним випадкам з дітьми та підлітками під час весняних канікул, активізації роботи закладу з профілактики всіх видів дитячого травматизму

НАКАЗУЮ:

1. Заступнику директора з навчально-виховної роботи Жога Р.А.:

1.1. Вжити необхідних заходів щодо організованого та безпечного проведення весняних канікул, навчальних екскурсій, відпочинку дітей у весняний період 2013/2014 навчального року.

                                                                             Березень – травень 2014 року

1.2. Організувати проведення в закладі батьківських зборів та розгляд питання щодо запобігання дитячого травматизму та профілактики  нещасних випадків з дітьми під час канікул.

         До 22.03.2014

1.3. Покласти на керівників гуртків персональну відповідальність за збереження життя та здоров’я дітей під час весняних канікул, навчальних екскурсій, відпочинку дітей у весняний період 2013/2014 навчального року.

1.4. Здійснити контроль за відповідністю записів у журналах обліку гурткової роботи про проведення бесід з безпеки життєдіяльності.

До 22.03.2014

2. Керівникам гуртків:

2.1. Забезпечити виконання правил та заходів  безпеки під час шкільних канікул, навчальних екскурсій, відпочинку дітей у весняний період 2013/2014 навчального року.

 Березень – травень 2014 року

1.  Забезпечити неухильне виконання Законів України «Про дорожній рух», «Про пожежну безпеку», «Про забезпечення санітарного та епідеміологічного благополуччя населення» в частині проведення відповідної роботи щодо запобігання всім видам дитячого травматизму.

                                                                                        Протягом  2014 року

2.3. Провести відповідну роз’яснювальну роботу з вихованцями щодо дотримання правил безпечної поведінки на воді, з легкозаймистими токсичними речовинами, вибухонебезпечними предметами і речовинами, отруйними рослинами і грибами, дотримання правил пожежної безпеки і безпеки дорожнього руху тощо. Особливу увагу звернути на правила поведінки біля водоймищ та при виявленні вибухонебезпечних предметів.

До 22.03.2014

2.4. Організувати проведення „Єдиних уроків з безпеки дорожнього руху” 

З 17.03.2014 по 21.03.2014

                                                                                               

2.5. При організації екскурсійних, туристичних поїздок дотримуватись вимог наказу Міністерства освіти України від 24.03.2006 р.  № 237 „Про внесення змін до Правил проведення туристичних подорожей з учнівською та студентською молоддю України”, листа Департаменту освіти Харківської міської ради від 11.11.2010 № 3073„Щодо порядку організації екскурсій учнів та вихованців закладів освіти міста Харкова” .

                                                                                         Протягом  2014 року

3. Контроль за виконанням наказу покласти на заступника директора з навчально-виховної роботи Жога Р.А.

Директор СЮТ № 2                                                                                   І.В.Петрова

З наказом ознайомлені:
НАКАЗ
04.03. 2014                                                                                                          № 7

Про участь закладу в відкритих міських

змаганнях з технічного моделювання

серед учнів молодшого шкільного віку

на базі СЮТ № 3

           На виконання плану роботи Департаменту освіти на 2014 рік, з метою залучення до технічної творчості учнів молодшого шкільного віку, стимулювання інтелектуального розвитку дітей та задоволення їх потреб у творчій самореалізації та керуючись Положенням про позашкільний навчальний заклад

НАКАЗУЮ:
1. Керівникам  гуртків П’яніна В.М., Піскунов О.Г.:

1.1. Підготувати вихованців гуртків «Технічний дизайн», «Початкове технічне моделювання», до участі у відкритих міських змаганнях з технічного моделювання серед учнів молодшого шкільного віку

1.2.  Керівникам гуртків провести позачерговий інструктаж з БЖ з вихованцями

1.3. Надати заявку до оргкомітету про участь у виставці-конкурсі

 до 05.03.2014 року.

1.4. Про результати участі гуртківців підготувати інформацію заступнику директора з навчально-виховної роботи Жога Р.А.

2. Контроль за виконанням цього наказу покласти на заступника директора з навчально-виховної роботи Жога Р.А.

Директор СЮТ № 2                                                                           І.В. Петрова

НАКАЗ
	08.01.2014
	
	№  2

	Про ведення ділової   документації в   СЮТ №2  Харківської міської ради у 2014 році
	

	
	
	
	


З метою дотримання єдиних вимог щодо ведення ділової документації, на виконання наказу Міністерства освіти і науки України від 23.08.2012 р № 947 «Про затвердження Інструкції з ведення ділової документації у позашкільних навчальних закладах»

НАКАЗУЮ:

1. Завідуючому відділом Єсіній Вікторії Миколаївні:

1.1. Проводити журнальну форму реєстрації пропозицій, заяв і скарг громадян.

Упродовж 2014 року

1.2. Проводити щоквартальне звітування з цього питання на нарадах при директорові.

1. Працівникам закладу:

1. Забезпечити обов’язкове дотримання у повсякденній роботі  норм ведення діловодства.

Упродовж 2014 року

1. Забезпечити неухильне додержання вимог Інструкції з діловодства в позашкільному закладі, затвердженої наказом МОіН ,молоді та спорту України  від 23.08.2012 р. № 947

Упродовж 2014 року

1. Покласти відповідальність за своєчасну та якісну підготовку документів на працівників закладу (згідно з посадовими обов’язками)

Упродовж 2014 року
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1. Покласти відповідальність за ведення обліку вхідної та вихідної документації закладу на завідуючого відділом Єсіну В.М.

Упродовж 2014 року

1. Установити, що в друкованому варіанті ведуться такі книги:

5.1. Накази директора з основної діяльності – заступник директора з навчально-виховної роботи Жога Р.А.

5.2. Накази директора з кадрових питань тривалого строку зберігання та накази    з кадрових питань тимчасового строку зберігання –завідуючий відділом Єсіна В.М.

     5.3. Накази з адміністративно-господарської частини – завідуючий відділом

     Єсіна В.М.

    5.4. Протоколи нарад при  директорові - завідуючий  відділом Єсіна В.М.

    5.5. Протоколи педагогічних рад - заступник директора з навчально-виховної роботи Жога Р.А.

     5.6. Протоколи ради закладу- заступник директора з навчально-виховної роботи Жога Р.А.

     5.7. Протоколи засідань методичної ради - завідуючий  відділом Єсіна В.М.

     5.8. Протоколи загальних зборів трудового колективу - заступник директора з навчально-виховної роботи Жога Р.А.

    5.9. Протоколи засідань атестаційної комісії– заступник директора з навчально-виховної роботи Жога Р.А.

    5.10. Протоколи засідань експертної комісії закладу- завідуючий  відділом Єсіна В.М.

    5.11. Протоколи засідань тарифікаційної комісії-  заступник директора з навчально-виховної роботи Жога Р.А.

     5.12.План роботи СЮТ №2 - заступник директора з навчально-виховної роботи Жога Р.А., завідуючий  відділом Єсіна В.М.

6. Відповідальним особам за ведення справ, зазначеним у п. 5.1-5.12 цього наказу:

      6.1. Вести книги реєстрації відповідних документів, які поаркушно  пронумеровані, прошиті та скріплені печаткою:
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журнал реєстрації наказів директора з основної діяльності;

журнал реєстрації наказів директора з адміністративно-господарчої частини;

журнал реєстрації наказів директора з кадрових питань тривалого строку зберігання;

журнал реєстрації наказів директора з кадрових питань тимчасового строку зберігання;

журнал реєстрації протоколів нарад при директорові;

журнал реєстрації протоколів засідань педагогічної ради закладу;

журнал реєстрації протоколів засідань методичної ради закладу;

журнал реєстрації протоколів засідань атестаційної комісії;

журнал реєстрації протоколів засідань ради закладу ;

журнал реєстрації протоколів засідань тарифікаційної комісії;

 журнал реєстрації протоколів засідань експертної комісії ;

журнал реєстрації вхідної документації;

журнал реєстрації вихідної документації;

журнал реєстрації вхідних телефонограм;

журнал реєстрації вихідних телефонограм;

журнал реєстрації приходу на роботу і виходу з роботи працівників;

журнал реєстрації відлучень у службових справах працівників закладу;

журнал реєстрації нещасних та смертельних випадків з дітьми;

    6.2. Забезпечити збереження  справ на робочих місцях протягом року та передачу справ до архіву .

До 31.01.2015

    6.3. Єсіній В.М.завідуючому відділом, зберігати підписані і зареєстровані документи (вхідна та вихідна документація) у приймальній згідно з номенклатурою справ закладу на 2014 рік.

Упродовж 2014 року

7.Документи, які ведуться в друкованому варіанті збирати у книги, прошивати, поаркушно нумерувати і скріплювати печаткою:

      7.1. Один раз на півроку:

 накази директора з основної діяльності;
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 накази директора з адміністративно-господарчої частини;

 накази директора з кадрових питань тривалого строку зберігання;

 накази директора з кадрових питань тимчасового строку зберігання;

     

                                                                           До 10.07.2014

                                                                           До 10.01.2015

     7.2.Один раз на рік:

  протоколи засідань педагогічної ради;

  протоколи нарад при директорові;

       протоколи  засідань ради закладу ;

       протоколи засідань методичної ради ;

       протоколи загальних зборів трудового колективу ;

       протоколи засідань атестаційної комісії;

       протоколи засідань експертної комісії ;

       протоколи засідань тарифікаційної комісії

                                                                                    До 10.01.2015

8.Покласти відповідальність на заступника директора з навчально-виховної роботи, на завідувача відділом за зміст, якість підготовки та оформлення на належному рівні документів та за ведення діловодства згідно з посадовими обов’язками.

Упродовж 2014 року

9. Завідувачу відділом Єсіній В.М. розмістити даний наказ на сайті закладу.

                                                                                                   До 31.01.2014

10. Контроль за виконанням даного наказу залишаю за собою.

Директор                                                                                             І.В.Петрова

З наказом ознайомлені:

Жога Р.А.

Єсіна В.М.

НАКАЗ

08.01. 2014                                                                                                           № 1

Про затвердження номенклатури

справ СЮТ № 2 на 2014 рік

         На виконання  законів України «Про Національний архівний фонд та архівні установи», «Про мови в Українській РСР», Указу Президента України від 20.03.2008р «Про додаткові заходи щодо підвищення якості освіти в Україні, постанов Кабінету Міністрів України від 08.08.2007 № 1004 «Про проведення експертизи цінності документів», «Порядку утворення та діяльності комісій з проведення експертизи цінності документів», затвердженого постановою Кабінету Міністрів України від 08.08.2007 № 1004, ГОСТ 17.914-72,ДЕСТ 16487-83, ДСТУ 3843-99, ДСТУ 3844-99, ДСТУ 4163-2003,наказу Головного архівного управління при Кабінеті Міністрів України від 20.07.1998 № 41 «про затвердження Переліку типових документів» зі змінами та доповненнями, від 17.12.2007 № 183 «Про затвердження Типового положення про експертну комісію державного органу місцевого самоврядування, державного та комунального підприємства, установи та організації», від 19.09.2008 № 188 «Про затвердження Змін до Правил роботи архівних підрозділів органів державної влади, місцевого самоврядування, підприємства, установ і організацій, затверджених наказом Державного комітету архівів України від 16.03.2001 № 16» наказу Міністерства освіти і науки України від  13.03.2006 № 183 «Про Порядок складання номенклатур справ у міністерстві», «Методичних рекомендацій з розробки та застосування примірних та типових номенклатур справ», Інструкції з ведення ділової документації у загальноосвітніх навчальних закладах І – ІІІ ступенів, затвердженої наказом Міністерства освіти і науки України  від 23.08.2012, № 947 та з метою систематизації і якісного ведення діловодства в позашкільному навчальному закладі , посилення персональної відповідальності працівників закладу на належну організацію роботи зі зверненнями громадян, службовою кореспонденцією та діловими паперами

      НАКАЗУЮ:

1. Затвердити номенклатуру справ СЮТ № 2 на 2014 рік.

2. Заступнику директора з навчально-виховної роботи  Жога Р.А.:

2

1. Привести справи згідно з функціональними обов'язками у відповідність до затвердженої номенклатури справ.

До 15.01.2014

1. Вести справи згідно з функціональними обов'язками відповідно до затвердженої номенклатури.

Упродовж 2014 року

1. Контроль за виконанням даного наказу залишаю за собою.

Директор СЮТ № 2                                                                              Петрова І.В.

З наказом ознайомлений:

Жога Р.А.

НАКАЗ
25.11. 2013                                                                                                       № 51

Про участь закладу в обласній

новорічно-різдвяній виставці

«Новорічна композиція»

           Керуючись Положенням про позашкільний навчальний заклад, , наказом Міністерства освіти України від 24.03.2006 №237 «Про внесення змін до Правил проведення туристських подорожей з учнівською та студентською молоддю України», на виконання положення обласної новорічно-різдвяної виставки «Новорічна композиція», з метою розвитку творчих здібностей дітей

НАКАЗУЮ:
1.Керівникам  гуртків Шевчінко Н.У., П’яніній В.М., Мірошниченко С.О., Рудєву Ю.П., Щербині І.Б.:

1.1.Підготувати вихованців гуртків «Моделювання іграшок-сувенірів», «Технічний дизайн» до участі в обласній новорічно-різдвяній виставці «Новорічна композиція».

1.2.Надати заявку до оргкомітету про участь у виставці-конкурсі.

 до 17.12.2012

1.3.Про результати участі гуртківців підготувати інформацію заступнику директора з навчально-виховної роботи Жога Р.А.

до 14.01.2014

2.Контроль за виконанням цього наказу покласти на заступника директора з навчально-виховної роботи Жога Р.А.

Директор                                                                                                   І.В. Петрова

НАКАЗ
18.11. 2013                                                                                                      № 50

Про участь закладу в обласному

етапі Всеукраїнської виставки-конкурсу

робіт учнів молодшого шкільного віку з

початкового технічного моделювання

           Керуючись Положенням про позашкільний навчальний заклад, наказом Міністерства освіти України від 24.03.2006 №237 «Про внесення змін до Правил проведення туристських подорожей з учнівською та студентською молоддю України», на виконання положення виставки-конкурсу робіт учнів молодшого шкільного віку з початкового технічного моделювання, з метою розвитку творчих здібностей дітей

НАКАЗУЮ:
1.Керівникам  гуртків Павліченко А.В., Піскунов О.Г.; Мірошниченко С.О.; Шевченко Н.У.:

1.1.Підготувати вихованців гуртків «Авіамоделювання», «Початкове технічне моделювання», «Моделювання іграшок-сувенірів» до участі у виставці – конкурсі робіт учнів молодшого шкільного віку з початкового технічного моделювання.

1.2 Керівникам гуртків провести позачерговий інструктаж з БЖ з вихованцями.

1.3. Надати заявку до оргкомітету про участь у виставці-конкурсі.

 до 18.11.2013

1.4. Про результати участі гуртківців підготувати інформацію заступнику директора з навчально-виховної роботи Жога Р.А.

2. Контроль за виконанням цього наказу покласти на заступника директора з навчально-виховної роботи Жога Р.А.

Директор СЮТ № 2                                                                          І.В. Петрова
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НАКАЗ
   31.10.2013                                                                                                № 49

Про участь закладу у міському

конкурсі-виставці «Український сувенір»

Керуючись Положенням про позашкільний навчальний заклад, Постановою Кабінету Міністрів України від 21.12.2005 №1251, наказом Міністерства освіти України від 24.03.2006 № 237 «Про внесення змін до Правил проведення туристських подорожей з учнівською та студентською молоддю України»,  на виконання Положення Харківського міського Палацу дитячої та юнацької творчості, відповідно до річного плану роботи закладу на 2013/2014 навчальний рік, з метою розвитку творчих здібностей дітей

НАКАЗУЮ:
1. Керівникам гуртків Мірошниченко С.О.,  Рудєву Ю.П.; Шевченко Н.У.:

1.1. Підготувати вихованців гуртків «Моделювання іграшок-сувенірів», «Технічний дизайн», до участі у міському конкурсі-виставці «Український сувенір»,  який відбудеться з 01.11. 2013 року до 08.11.2013 року.

1.2. Надати заявку до оргкомітету  конкурсу - виставки «Український сувенір».

 до 31.10.2013

1.3. Про результати участі гуртківців підготувати інформацію і надати її заступнику директора з навчально-виховної роботи

до 10.11. 2013

1.4. Провести  цільовий інструктаж з безпеки життєдіяльності  з вихованцями гуртків із записом у журналі реєстрації 10.11.2013 року.

2. Призначити Мірошниченко С.О.,  Рудєва Ю.П.; Шевченко Н.У. відповідальними за життя та здоров`я дітей, техніку безпеки переїзду та перебування їх на підведенні підсумків конкурсу-виставки  «Український сувенір» 10.11.2013 року.

3. Контроль за виконанням цього наказу покласти на заступника директора з навчально-виховної роботи Жога Р.А.

Директор                                                                                             І.В. Петрова

